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No. 操作一覧

1.1 ⾒積依頼メールの送付

2.1 SAP Business Networkログイン画面

3.1 ⾒積書作成_イベント詳細情報の確認

3.2 ⾒積書作成_ロット/品目の選択

3.3 ⾒積書作成_⾒積回答の⼊⼒

3.4 ⾒積書作成_⾒積回答の提出

3.5 ⼊札期間終了通知メールの送付

3.6 (参考)⾒積回答のExcelエクスポート/インポート

3.7 (参考)SAP Business Networkログイン画面から⾒積回答画面へのアクセス

4.1 (参考)セッションが強制終了した場合

⾒積書作成〜回答
■機能概要

項目 説明

機能概要 • SAP Business Networkで⾒積依頼に対し、⾒積書を作成、⾒積回答する機能です。

前提 • 特記事項なし

機能使用上の
注意点

• ⼊札期間内でのみ⾒積回答が可能です。期間内であれば⾒積回答内容を修正することが可能です。
• ⼊札期間終了後に回答を修正する場合は、弊社契約担当までご連絡をお願いいたします。(3.5.1.に記載)

備考 • 特記事項なし
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

1.1. ⾒積依頼メールの送付

1.1.1.貴社ご担当者さまに⾒積依頼メールが届きます。
メール内の「ここをクリック」を押下してください。SAP Business Network画面に遷移します。

1.1.1.
SAP Business Network Network

ユーザー名

契約担当名
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

2.1. SAP Business Networkログイン画面

2.1.1.ログイン画面が表示されます。 前頁のメール内に記載のユーザー名を使用してログインします。

2.1.1.

SAP Business Network 
Networkユーザー名

ご自身で設定したパスワード
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.1. ⾒積書作成_イベントの詳細情報の確認

3.1.1. ⼊札期間の残り時間が表示されます。
3.1.2. 「すべての内容」の下にソーシングイベント(提案依頼書)が表示されます。内容を確認し、「参加を表明」を押下し
ます。

※内容を確認して、⾒積回答を辞退する場合には「参加を辞退」を押下します。

3.1.2.

3.1.1.

契約担当者名
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.2. ⾒積書作成_ロット/品目の選択

3.2.1. ⾒積依頼品目が表示されます。⾒積回答をする品目の左端のチェックボックスを選択し、「選択したロット/品目を
確認」を押下します。
3.2.1.補足 名称脇のチェックボックスをチェックすると、⾒積依頼品目の⼀括全選択が可能です。
いずれの品目もチェックしない場合は回答辞退とみなされるため、ご注意をお願いいたします。

3.2.1

3.2.1補足
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.3. ⾒積書作成_⾒積回答の⼊⼒

3.3.1. ⾒積依頼内容が表示されます。
⾒積依頼内容はスクロールや画面表示の変更等を⾏い、確認をお願いいたします。
※詳細な画面の⾒⽅と画面表⽰の変更⽅法は次⾴を参照ください。

3.3.1.
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.3. ⾒積書作成_⾒積回答の⼊⼒

3.3.2. 毎回の⾒積依頼品目に関わらず、弊社からの⾒積に関する基本情報が表示されます。
例） 弊社⾒積に関する基本情報︓⾒積したい品目に関する添付資料、現場説明会実施有無など

3.3.3. ⾒積依頼ごとに毎回ご回答頂きたい質問について、ご回答ください。
例） 弊社の想定仕様通りか、弊社希望納期に納⼊可能かなど
※1: 「*」がついている項目は⼊⼒必須のため、必ずご⼊⼒をお願いいたします。
※2 :品目毎の⼊⼒項目については、「スライド９」を参照し、ご⼊⼒をお願いいたします。

3.3.4. 今回の⾒積依頼にご回答いただく、御社のご担当者様の情報をご⼊⼒ください。

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.3. ⾒積書作成_⾒積回答の⼊⼒

3.3.5.

3.3.5. 画面右上部の下矢印を押下すると、下方向に表示される項目が増えます。
複数品目の⾒積回答する場合にご活用ください。

＜3.3.5. ⾒積回答時の操作補⾜＞
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.3. ⾒積書作成_⾒積回答の⼊⼒

# 項目 必須 任意 説明

1 弊社の想定仕様でしょうか。 〇 仕様通り/仕様変更ありから選択をお願いいたします。

2 仕様の詳細をご教示ください。 〇 仕様の詳細についてコメントがある場合、こちらに記⼊をお願いいたします。

3 詳細⾒積仕様書をこちらに
添付ください 〇

詳細⾒積仕様書がある場合、こちらにファイル添付が可能です。
(ファイル容量上限:100MB)
※ファイル添付の際は事前に1ファイルにまとめ、zip形式に変換してからアップロー
ドいただくようお願いいたします。

4 希望納期に納⼊可能か 〇 はい/いいえから選択をお願いいたします。

5 ⾒積有効期限 〇 ⾒積有効期限の⼊⼒をお願いいたします。

6 補⾜事項ありましたらご記⼊
ください 〇

「4 希望納期に納⼊可能か」に「いいえ」をご回答いただいた場合、納⼊可能な
日付の記⼊をお願いいたします。
また⾒積に関して補⾜事項がある場合、こちらにご記⼊をお願いいたします。

7 実⾒積担当者メールアドレス 〇 実⾒積担当者メールアドレスの記⼊をお願いいたします。

8 実⾒積担当者 〇 実⾒積担当者⽒名の記⼊をお願いいたします。

9 実⾒積担当者電話番号 〇 実⾒積担当者電話番号の記⼊をお願いいたします。

10 取引先管理番号 〇 貴社で⾒積品目管理のため番号を附番する場合、当該項目をご活用ください。

＜3.3.6. 共通項目の⼊⼒項目説明＞
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.3. ⾒積書作成_⾒積回答の⼊⼒

3.3.7. 単価を⼊⼒します。
3.3.8. 希望メーカー通りのとき、起用メーカー名称には希望メーカー名称をコピーして貼り付け⼊⼒します。

自社製品または自社施工の場合は、ご自身の会社名を記載ください。
※複数メーカーある場合は、全メーカーを記載ください。

3.3.9.補⾜ 単価契約の場合、単重がない品目は「前回発注単価(円/t)」に9999と表示されます。

3.3.8.

3.3.7.

3.3.9.補足
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.4. ⾒積書作成_⾒積回答の提出

3.4.1. ⼊⼒完了し、⼊⼒内容の確認後、画面左下の「提出」を押下します。

3.4.1

3.4.2

3.4.2. 「この回答を提出しますか︖」というポップアップメッセージが表示されますので、「OK」を押下します。
⾒積内容の⾒直しをする場合、「キャンセル」を押下すると、再度⼊⼒可能になります。3.4.3

3.4.3. 画面上部に上記メッセージが表示されたら、⾒積回答は完了です。弊社契約担当に⾒積回答が通知されます。
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.4. ⾒積書作成_⾒積回答の提出

3.4.4. ⾒積提出後も、⾒積回答期間内であれば「回答の再設定」を押下すると、⾒積回答の変更が可能です。
3.4.5. ⾒積回答期間は画面右上に表示されます。
3.4.6. ⾒積回答項目として「補⾜事項」の項目を用意していますが、その他当該⾒積に関して弊社契約担当に連絡したい

事項などがある場合、「メッセージの作成」をご活用ください。ファイル添付を含むメッセージ作成が可能です。

3.4.4

3.4.5

3.4.6
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.4. ⾒積書作成_⾒積回答の提出

3.4.6.1. 「ファイル添付」を押下すると、ファイルの添付が可能です。
3.4.6.2. 弊社契約担当向けのメッセージの⼊⼒が可能です。
3.4.6.3. メッセージの作成完了後、「送信」を押下します。

＜ 3.4.6.メッセージの作成補⾜＞

3.4.6.1

3.4.6.2 3.4.6.3
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.4. ⾒積書作成_⾒積回答の提出

3.4.6.4. 画面左上の「イベントメッセージ」を押下すると、⾒積回答履歴等を含め、前頁で作成したメッセージが確認可能
です。

＜ 3.4.4.メッセージの作成補⾜＞

3.4.6.4

3.4.6.5. メッセージ内の「件名」を押下すると、詳細内容の確認が可能です。

3.4.6.5
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.5.⼊札期間終了通知メールの送付

3.5.1. 弊社が⾒積回答を締め切った後、⼊札期間終了を通知する上記メールをお送りします。
本メールの送付をもって、貴社での⾒積内容の変更はできなくなります。
※回答締め切り後に⾒積回答内容に誤りが判明した場合、弊社契約担当宛にご連絡をお願いいたします。

契約担当者名

契約担当連絡先
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.6. (参考)⾒積回答のExcelエクスポート/インポート

3.6.1. 画面左端「回答の提出」を押下します。
3.6.2. 「Excelファイルのインポート」を押下します。

3.6.2.

3.6.1.

⾒積品目が多く画面上からの回答が難しい場合に、⾒積依頼内容をExcelにエクスポートして⾒積回答を記⼊後、
Aribaにアップロードすることで、⾒積回答を⾏うことが可能です。
以下Excelエクスポート、Excelへの⾒積回答、AribaへのExcelインポートの手順を説明します。



Copyright © 2024 JFE Steel Corporation. All Rights Reserved. 

16

⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.6. (参考)⾒積回答のExcelエクスポート/インポート

3.6.3. 「イベント内容をダウンロード」を押下します。
※弊社⾒積依頼に添付ファイルがある場合、「添付ファイルのダウンロード」を押下頂くと資料のダウンロードも可能
です。

3.6.3.
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.6. (参考)⾒積回答のExcelエクスポート/インポート

3.6.4. ⾒積依頼内容がExcelにエクスポートされます。Excelの各シートは以下の通りの内容が記載されます。
なお、ご⼊⼒いただくシートは 「お取引先様項目」、「その他内容」の2つです。
• 回答の提出に関する説明書

 参加表明および⾒積回答のExcelセルの項目説明が記載されています。当該シートを確認頂くことで、
各項目が⼊⼒任意項目か必須項目かなど、確認可能です。

• ⾒積依頼基本情報
 弊社からの⾒積依頼に関する基本情報が記載されています。

• お取引先様項目
 貴社にて今回の⾒積内容について回答いただく必要のあるシートです。
 回答項目は「3.3. ⾒積書作成_⾒積回答の⼊⼒」と同様ですので、参照の上ご⼊⼒をお願いいた

します。
• その他内容

 貴社にて⾒積回答いただく必要があるシートです。
 回答項目は「3.3. ⾒積書作成_⾒積回答の⼊⼒」と同様ですので、参照の上ご⼊⼒をお願いいた

します。
※⼊⼒するセルに関数を使⽤しないようご注意ください。

3.6.4.
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.6. (参考)⾒積回答のExcelエクスポート/インポート

3.6.5. 「ファイルの選択」を押下します。

3.6.6. ⼊⼒したExcelファイルを選択します。
3.6.7. 「開く」を押下します。

3.6.6.

3.6.7.

3.6.5.
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.6. (参考)⾒積回答のExcelエクスポート/インポート

3.6.8. 指定したExcelファイルがアップロードされたことが確認できます。
3.6.9. 「アップロード」を押下します。

3.6.8.

3.6.9.

3.6.10. 上記ポップアップメッセージが表示されると、⾒積回答のインポートは完了です。
「OK」を押下し、「3.4. ⾒積書作成_⾒積回答の提出」の操作説明を参考に、⾒積回答の「提出」をお願い
いたします。

3.6.10.
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.7. (参考) SAP Business Networkログイン画面から⾒積回答画面へのアクセス

弊社から送付した⾒積依頼メールではなく、SAP Business Networkのホーム画面から⾒積依頼を確認する場合の⼿
順を説明いたします。
3.7.1. 画面左上の「Business Network」を押下します。
3.7.2.「Ariba Proposals & Questionnaires」を押下します。

3.7.1

3.7.2
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

3.7. (参考) SAP Business Networkログイン画面から⾒積回答画面へのアクセス

3.7.3.貴社宛ての⾒積依頼やアンケートが表示されますので、当該画面から回答対象のご選択をお願いいたします。

3.7.3
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⾒積書作成〜回答
■操作手順

4.1. (参考)セッションが強制終了した場合

4.1.1. Ariba使用中にセッションが強制終了され、上記画面が表示される場合がございます。セッションが強制終了した場
合は「Aribaのログインページに戻り」を押下し、再度ログインしていただきますようお願いいたします。

4.1.1


